Hoivapalvelukeskus Hoiva Villa Oy REKISTERISELOSTE (itse maksavat asiakkaat) Suosiolantie 5
liilkehuoneisto C 23.5.2018 96100 Rovaniemi

1.Rekisterinpitdja yhteystietoineen

Hoivapalvelukeskus Hoiva Villa Oy
Suosiolantie 5, liikehuoneisto C, 96100 Rovaniemi

2.Yhteyshenkilo rekisteriasioissa yhteystietoineen

Jani Maatta

Hoivapalvelukeskus Hoiva Villa Oy

Suosiolantie 5, liikehuoneisto C, 96100 Rovaniemi
Puh. 040 5530517

3.Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Jani Maatta
Suosiolantie 5, liikehuoneisto C, 96100 Rovaniemi
Puh. 040 5530517

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset seka kadsittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasitteleminen perustuu itse maksavan asiakkaan (myohemmin
rekisteroity) ja palvelutuottajan viliseen sopimukseen ja yhteistydhon. Tietojen
kerdamisen, kasittelemisen ja asianmukaisen kirjaamisen tarkoituksena on taata
mahdollisimman laadukas, turvallinen ja jatkuva hoito/palvelu asiakkaalle. Tietoja
kdytetaan hoitosuunnitelman tekemiseen ja hoidon toteutukseen seka laskutukseen.
Mikali rekisterinpitdja myy tai muutoin jarjestelee liiketoimintaansa, voidaan tietoja
luovuttaa yritysjarjestelyiden yhteydessa ostajille. Tietoja voidaan luovuttaa myos
voimassa olevaan lainsadadantoon perustuen toimivaltaisten viranomaisten tai muiden
tahojen esittamien vaatimusten edellyttamalla tavalla.

5.Rekisterin tietosisdlto

Potilastietorekisteri sisdltad Hoivapalvelukeskus Hoiva Villa Oy:n itse maksavien
asiakkaiden tietoja. Rekisteri sisdltaa asiakkaan palvelusopimukset, paattyneet
asiakassuhteet, henkilotietoja, terveyteen ja hyvinvointiin liittyvia tietoja, osoitetietoja,
avainlistoja, tyonjakolistoja, laskutustietoja seka asiakkaan omaisten ja laheisten
tietoja. Asiakirjoihin tehdaan merkinnat potilaan jokaisesta kotihoitokaynnista.
Asiakirjoihin merkitaan, miten hoito on toteutettu, onko hoidon aikana ilmennyt jotain
erityista ja millaisia hoitopaatdksia hoidon kuluessa on tehty ja milla perusteilla ne on
tehty.



6.Henkil6tietojen kasittelijat seka tietojen suojaaminen

Rekisterdityjen henkilotietoja kasittelevat vain Hoiva Villan tydntekijat, jotka kaikki ovat
terveydenhuoltoalan ammattilaisia. Potilasasiakirjoihin saavat tehda merkint6ja kaikki
potilaan hoitoon osallistuvat Hoiva Villan terveydenhuollon ammattihenkil6t. Heilla
tulee olla suoritettuna Granite Partners Oy:n kehittdma tietoturvan ja tietosuojan
peruskurssi. Potilaskertomuksessa pitda nakya merkinnan tehneen nimi, asema ja
ajankohta. Terveydenhuollon ammattihenkild vastaa itse tehdyistd merkinnoista.
Rekisteroidyn tietoja sailytetaan asianmukaisesti lukitussa kaapissa, avain on koodilla
varustetussa avainkotelossa. Avainkotelon koodi on vain Hoiva Villan tyontekijoiden
tiedossa. Henkilotietojen kasittelijdiden kanssa on tehty asianmukaiset kayttajatunnus-
ja salassapitositoumukset.

7.Tiedot tietojen siirrosta kolmansiin maihin.
Kansainvilisille tietosiirroille ei ole tarvetta.
8.Henkildtietojen sdilyttamisaika.

Potilasasiakirjojen ja muun hoitoon liittyvan aineiston sailyttdmisesta vastaa se
terveydenhuollon toimintayksikko tai yksityinen terveydenhuollon ammattihenkilo,
jonka toiminnassa ne ovat syntyneet. Terveystietojen sailytysaika on 12 vuotta. Kaikki
muut tiedot tuhotaan asianmukaisella tavalla (silputaan), kun asiakassuhde paattyy.
Henkilotieto poistetaan lisdksi aina, kun rekisterdity peruuttaa suostumuksensa
henkilotietojensa kasittelyyn, eika henkilotietojen kasittelylle ole enda muuta
tietosuojalainsaadannén mukaista perustetta.

9.Rekisterdidyn oikeudet:

Rekisteroidylla on oikeus saada henkilotiedot ja terveystiedot kayttoonsa heti kun han
haluaa. Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjalta paasy itsedan koskeviin
henkilotietoihin seka oikeus pyytda kyseisten tietojen oikaisemista. Henkilotietojen
korjauspyynto tulee yksildida siten, etta henkildtiedoissa oleva virhe voidaan havaita ja
korjata helposti.

Rekisteroidylld on oikeus pyytaa henkilotietojen poistamista sovellettavan
tietosuojalainsdaadannon rajoissa ja mukaisesti.

Asiakkaalla on oikeus rajoittaa omien tietojen kasittelya niin halutessaan.
Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkildtietojen kasittelyn rajoittamista seka vastustaa
henkil6tietojen kasittelya sovellettavan tietosuojalainsdadannon rajoissa ja mukaisesti.
Rekisteroidylla on oikeus siirrattaa tiedot toiseen jarjestelmaan oman tahtonsa
mukaisesti. Rekisterdidylla on oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen eli saada
itseddn koskevat henkilotiedot jasennellyssa ja yleisesti kdytetyssa muodossa, ja siirtaa
ne toiselle rekisterinpitajalle sovellettavan tietosuojalainsdaadanndn rajoissa ja
mukaisesti.



Rekisteroidylla on aina oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos han ndakee sen
aiheelliseksi ja jos rekisterdity katsoo, ettd hanen henkilotietojensa kasittelyyn liittyvia
lakisaateisia oikeuksia on rikottu.

10.Henkil6tietojen antaminen ja tietojen antamatta jattamisen mahdolliset seuraamukset.

Henkilotietojen antaminen palvelun tuottajalle perustuu vapaaehtoisuuteen ja
erilliseen sopimukseen. Vastuu tietojen antamatta jattamisesta on aina asiakkaalla
itsellaan.

Henkilotiedot on saatu asiakkaalta itseltdan suunnitteluvaiheessa ja
palvelusuunnitelman mukaisten asiakaskdyntien yhteydessa.

Rovaniemi 18.6.2020
Hoivapalvelukeskus Hoiva Villan tietosuojavastaava
Jani Maatta



